Fisa postului

1.Postul ASISTENT IGIENA
2. Pozitia in statul de functii
3. Compartimentul Prevenirea Infectiilor Asociate Asistentei Medicale
4, Cerinte: studii IGIENA
vechime
5. Relatii:  ierarhice - este subordonat medicului sef de compartiment
functionale - colaboreazi cu celelalte sectii/compartimente/cabinete/laboratoare din
cadrul spitalului in scopul realizérii sarcinilor de serviciu

6. Atributii, lucrdri, sarcini:
Asistentul responsabil pentru supravegherea, prevenirea si controlul infectiilor
asociate asistentei medicale:

- Propune si initiazd activitati complementare de preventie sau de control cu
caracter de urgentd, in cazul unor situatii de risc sau focar de infectie nosocomiala.

- Réaspunde pentru planificarea si solicitarea aproviziondrii tehnico-materiale
necesare activitatilor planificate respectiv, pentru situatii de urgenta.

- Raspunde pentru activitatea personalului subordonat direct, din cadrul
compartimentului.

- Colaboreazd cu asistentii sefi de sectie pentru implementarea mdasurilor de
supraveghere si control a infectiilor nosocomiale in conformitate cu Planul de
actiune si ghidul propriu al unitatii.

- Verifica respectarea normativelor i masurilor de prevenire.

- Supravegheaza si controleazd buna functionare a procedurilor de sterilizare si
mentinere a sterilitdtii pentru instrumentarul si materialele sanitare care sunt supuse
sterilizarii.

- Supravegheazd si controleaza activitatea blocului alimentar in aprovizionarea,
depozitarea, prepararea si distribuirea alimentelor, cu accent pe aspectele activitatii
bucatariei dietetice, lactariu, biberonerie, etc.

- Supravegheaza si controleazi calitatea prestatiilor efectuate la spalatorie.

- Réaspunde prompt la informatia primitd din sectii $i demareaza ancheta
epidemiologicd pentru toate cazurile suspecte de infectie asociata asistentei
medicale.

- Organizeaza si deruleaza activitati de formare a personalului unitétii In domeniul
prevenirii infectiilor asociate asistentei medicale.

- Verifica completarea corecta a registrului de monitorizare a infectiilor asociate
asistentei medicale de pe sectii si centralizeaza datele in registrul de monitorizare a
infectiilor al unitatii.

- Organizeaza si participd la evaluarea eficientei procedurilor de curdtenie si
dezinfectie prin recoltarea testelor de autocontrol.

- Supravegheazd si controleaza activitatea de triere, depozitare temporard si
eliminare a deseurilor periculoase rezultate din activitatea medicala.



- Organizeaza, supravegheazi si controleaza respectarea circuitelor functionale ale
unititii, circulatia pacientilor si vizitatorilor, a personalului si, dupa caz, a
studentilor si elevilor din invatimantul universitar, postuniversitar sau postliceal;

- Supravegheaza si controleaza respectarea in sectiile medicale si paraclinice a
procedurilor de triaj, depistare si izolare a infectiilor asociate asistentei medicale;

- Raporteazd medicului sef de compartiment problemele depistate sau constatate in
prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

- Sa respecte strategiile si politicile de dezvoltare ale spitalului elaborate de
conducerea spitalului, in concordantd cu strategia Ministerului Sanatatii, avand in
vedere necesarul de servicii medicale din teritoriul respectiv.

- Raspunde cu constituirea, inventarierea si predarea dosarelor in arhiva spitalului.

- Informatiile pe care le detine angajatul ca efect al executdrii contractului de munca
sus-mentionat sunt strict confidentiale. De asemenea sunt confidentiale
documentele care s-au pus sau se vor pune la dispozitia angajatului.

- Secretul profesional este obligatoriu, cu exceptia situatiilor prevazute de lege.

- Are obligatia si-si insuseasca si sa respecte normele PSI prevazute de legislatia in
vigoare,

- Indeplineste din dispozitia sefului ierarhic superior sau a conducerii unitatii orice
alte sarcini de serviciu conform pregitirii profesionale, precum si sarcini privind
activitatea administrativa.

- Obligativitatea cunoasterii si respectirii prevederilor actelor normative in vigoare,
aplicabile in domeniul sanitar

- Obligativitatea respectérii regulamentului de ordine interioara si a regulamentului
de organizare si functionare ale unitatii.

- Este responsabil cu baza de date a compartimentului;

7.0bligatiile si drepturile angajatului privind securitatea §i sandtatea in muncd

- Angajatul va desfagura activitatea in aga fel incat si nu expund la pericole de
accidentare sau imbolndvire profesionald persoana proprie sau alti angajati, in
conformitate cu pregatirea si instruirea in domeniul protectiei muncii primitd de la
angajatorul sdu.

In acest scop angajatul are urmitoarele obligatii:

- Sa-si Insugeasca si sa respecte normele si instructiunile de protectie a muncii $i
masurile de aplicare a acestora.

- Sé utilizeze corect echipamentele tehnice, substantele periculoase si celelalte
mijloace de productie.

- Sé nu procedeze la deconectarea, schimbarea sau mutarea arbitrara a dispozitivelor
de securitate ale echipamentelor tehnice si ale cladirilor, precum si sd utilizeze
corect aceste dispozitive.

- Sa aduci la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolndvire
profesionala.

- Sa aducd la cunostinta conducatorului locului de muncéd in cel mai scurt timp
posibil accidentele de munca suferite de persoana proprie sau de alti angajati



- S4 opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si
s informeze de indata conducétorul locului de munca

- Sa refuze intemeiat executarea unei sarcini de munca daca aceasta ar pune in
pericol de accidentare sau imbolndvire profesionalda persoana sa sau a celorlalti
participanti la procesul de productie.

- Si utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzitor
scopului pentru care a fost acordat.

- Sa coopereze cu angajatorul gi / sau angajatii cu atributii specifice in domeniul
securititii si sdndtitii in munca, atata timp cit este necesar, pentru a da angajatorului
posibilitatea sd se asigure ca toate conditiile de muncé sunt corespunzitoare si nu
prezintd riscuri pentru securitate i sanatate la locul sdu de munca.

- Si coopereze cu angajatorul si / sau cu angajatii cu atributii specifice in domeniul
securitafii si sAnatatii In muncd, atata timp cét este necesar, pentru realizarea oricarei
sarcini sau cerinte impuse de autoritatea competentd pentru prevenirea accidentelor
si bolilor profesionale.

- Si dea relatii din proprie initiativd sau la solicitarea organelor de control si de
cercetare in domeniul protectiei muncii.

- Atributiile se completeazi cu cele stabilite prin deciziile emise in baza
prevederilor legale aplicabile.

8. Atributii pe linie de managementul calitatii

Coordoneaza activitatea de implementare a SMC in sectorul specific de
activitate;
- Participa la sedintele de analiza a managementului;
- Participa la auditurile interne si / sau externe pe linie de asigurarea calitatii;
- Intocmesc informari privind implementarea SMC pe baza rapoartelor transmise de
personalul din subordine si le prezinta in sedintele de analiza a managementului;
- Initiaza actiuni preventive / corective pe care le supun aprobarii managementului
de varf.
- Respecta procedurile obligatorii ale Sistemului de Management al Calitatii.
- Respecta procedurile operationale ale SMC.
-Respecta procedurile caracteristice ale SMC conform fiselor de proces
documentate pentru fiecare directie/ serviciu / birou / compartiment in parte.
-Furnizeaza la timp toate documentele si informatiile necesare in vederea
desfasurarii in conditii optime a auditurilor interne si / sau externe pe linie de
asigurarea calitatii;

9. Limite de competenta - sectia unde isi desfasoara activitatea.
10. Responsabilitati: raspunde material, disciplinar si penal de exactitatea,

legalitatea si realitatea activitatii desfasurate.

Luat la cunostinta, Intocmit,



